
国际会议预报流程图

每年 9 月预报下一年度重大国际会议，经审核列入年度计划后方可申报。

发起人在教育部国际会议
报批平台填写会议预报

导出表格，院系领导
在国际会议预报申请表签字盖章

外事专办员在报批平台上传预报申请表扫描
件，并进行网上审核

国际交流中心管理
员审核

国际交流中心汇总
报校领导审核

教育部审核

教育部纳入年度
计划

通
过



国际会议申报流程图

发起人提前 3个月在教育部国际会议报批平台（http://econf.hust.edu.cn/oauth/login）正

式申报；在国际交流处主页下载《国际会议校内审批流程表》、《会议费综合预算表》，

报院系外事专办员、国际交流中心管理员初审后，由院系领导审核并签字盖章

国际交流中心管理员起草会议请示文报校领导审批

收到教育部会议批复

会议结束后一个月内，发起人须在教育部平台填写会议总结，报账

国际会议须提前 3个月申报（重大国际会议须提前 4个月申报）。

外事专办员在报批平台上传《国际会议校内审批

流程表》与《会议费综合预算表》扫描件，并进

行网上审核

在教育部国际会议报批平台上传请示文，提交教育部审批

开会前两周，发起人发送实际国外和港澳台地区参

会代表名单给国际交流处管理员

院系专办员、国际交流中心管理员审核

审核总结表后加盖校章提交教育部

http://econf.hust.edu.cn/oauth/login

